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Genel Evrak Servisi Personeli

Siireg Baslangici

(1)

Evrak Sistem lizerinden
veya islak imzali olarak
gelir

(2) Sistem

m

Gzerinden mi
geldi

Belgenet

H

]

(3) Gelen evraklar
tarattirilarak

Belgenet sistemine

(4)

Gelen evrak
incelenerek havale
edilecek midtir ik

tespit edilir.

(5)

Evrak personel
mudurl G gérev
aNnina giriyor

kaydedilir
( Belgenet H

H—» lgili Midirliige

[ Belgenet H

Evrak

(6)

havale edilir.

Slregsonu

Personel MldUrlGgi Birim
Evrak Personeli

Belgenet sistemi
lizerinden gelen

evrak incelenir.
‘ Belgenet H

Personel MudurlGgu
gbrev alanina giriyor

E

Personel Muduri

Evrak l Evrak
(9) Birim evrak personelince

gonderilen yazi incelenerek ilgili
Personel Mudir Yardimcisina
paraflatiimak tzere havale edilir.

Belgenet

Belgenet
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Evrak Evrak
| (10) Personel Mudiiri tarafindan
1 | islem yapilmak Uzere havale edilen

evrak incelenerek ilgili servis
sorumlusuna havale edilir.

‘ Belgenet H ‘ Belgenet H

ilgili Personel Midiir Yardimcisi

Evrak Evrak
(11) Personel Mudur
Yardimaisi tarafindan islem
yapilmak Gzere génderilen yazi Siiregsonu
incelenerekilgili servis
personeline havale edilir.
‘ Belgenet ( , ( Belgenet ‘ ,

ilgili Servis Sorumlusu
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