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Süreç Başlangıcı

(4)
 Süreli giyecekler 
yıllara göre ayrılır

Genelge

Personel 
Listesi

KBS

(3)
 Giyecek yardımı yapılacak 

personel ve verilmesi 
gereken giyecekler tespit 

edilerek yardım alacak 
personel listesi hazırlanır 

(5)
Ayni ödeme mi, 

nakdi ödeme 
mi?

Nakdi ödeme ise

Ayni ödeme ise
(6)

Yaklaşık maliyet 
belirlenir

1

3

5

Belgen
et

(1)
Gelen Evrak 

Süreci

(2) 
Giyecek yardımına 
ilişkin genelge gelir
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Harcama 
talimatı onay 

belgesi

Teklifler

Görevlendir
me onayı

Piyasa fiyat 
araştırma 
tutanağı

Görevlendir
me onayı

Muayene kabul 
ve komisyon 

tutanağıGiyecekler

(13)
Giyecekler teslim alınır ve 

muayene kabul ve komisyon 
tutanağı düzenlenerek 

imzalanır

MYSBelgen
et

(7)
Ödenek var mı, 

yok mu?
Varsa

(8)
Piyasa fiyat araştırmasının 

yapılması için 
görevlendirme onayı 

hazırlanır

(9)
Defterdar 

Yardımcısı İmza 
ve Onay Süreci

(11)
Elektronik ortamda harcama 
süreci başlatılır ve harcama 

talimatı  onay belgesi 
hazırlanır

(12)
Defterdar 

Yardımcısı İmza ve 
Onay Süreci

Yoksa

1

Belgenet

Ödenek talep 
yazısı

MYS

(19)
Bakanlığa ödenek 

talebine ilişkin yazı 
yazılır

(20)
Defterdar İmza 
ve Onay Süreci

(21)
MYS üzerinden 
ödeneğin tahsis 
edildiği görülür

1

1

(10)
Piyasa fiyat araştırma 

tutanağı düzenlenerek en 
uygun teklif tespit edilir
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MYS

Ödeme emri 
belgesi

Teslim tesellüm 
tutanağı

Taşınır işlem 
fişi

TKYS

TKYS

Taşınır işlem 
fişiFatura

(14)
İlgili firmadan fatura gelir 
ve taşınır kayıt ve kontrol 
yetkilisi tarafından taşınır 

işlem fişi düzenlenir ve 
onaylanır

(15)
TKYS’ deki taşınır işlem fişi 

sistemden MYS’ye 
gönderilerek ilişkilendirilir 

ve ödeme emri belgesi 
oluşturulur

(16)
Defterdar 

Yardımcısı İmza ve 
Onay Süreci

(17)
Giyecekler, ilgili personele 

teslim edilerek teslim 
tesellüm tutanağı imzalatılır

(18) 
Ödeme emri belgesi teslim 

tesellüm tutanağına bağlanarak 
Muhasebe Müdürlüğüne dağıtıcı 

unvanlı personel ile elden 
gönderilir

2

Süreç Sonu
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Bordro

İmzalı Ek-3 
dağıtım listesi

İmzalı
Bordro

Ek-3 
dağıtım 
listesi

Bordro

Ek-3 
dağıtım 
listesi

Bordro

Ek-3 dağıtım 
listesi

Bordro

Ek-3 dağıtım 
listesi

Ek-3 dağıtım 
listesi

KBS

(23)
Ek-3 dağıtım listesi VE 
bordro gerçekleştirme 
görevlisine ve harcama 

yetkilisi onayına 
gönderilir

Bordro

(24)
 Bordro ve Ek-3 
Dağıtım Listesi  
değerlendirilir

(25) 
Uygun mu ?

(28)
 Uygun mu ?

(27)
 Bordro ve Ek-3 
Dağıtım Listesi  
değerlendirilir

(29)
 Bordro ve Ek-3 Dağıtım 

Listesi imzalanır ve Mali İşler 
Servis personeline gönderilir

4

H

E

E

H

3

Bordro

5

5

Ek-3 dağıtım 
listesi

(22)
Yönetmelikte belirtilen 
sürelerde ve miktarlar 
üzerinden Ek-3 dağıtım 

listesi ve bordro hazırlanır

(31) 
Mali İşler Servis 

Görevlisine geri gönderilir

(26) 
Bordro ve Ek-3 Dağıtım 

Listesi imzalanır ve Harcama 
Yetkilisine gönderilir

(30)
 Mali İşler Servis 
Görevlisine geri 

gönderilir
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(33)
 Harcama 

Yetkilisi İmza 
ve Onay Süreci

(35) 
Ödeme Emri Belgesi 

Muhasebe 
Müdürlüğünce uygun 

mu?
KBS KBS

Ödeme emri 
belgesi

Ödeme emri 
belgesi

Teslim tesellüm 
tutanağı

(34)
 Ödeme emri belgesi teslim 

tesellüm tutanağına 
bağlanarak Muhasebe 

Müdürlüğüne dağıtıcı unvanlı 
personel ile elden gönderilir

H

E Banka 
Ödeme 
Listesi

(37) 
Personel 

Müdürü İmza 
ve Onay süreci

Belgenet

(36) 
Bankaya yazı yazılır 
ve mail gönderilir

Süreç Sonu
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İmzalı
Bordro

İmzalı Ek-3 
dağıtım listesi

(32) 
Ödeme Emri Belgesi 

hazırlanır

(38)
Tüm evraklar 

giyecek yardımı 
dosyasına takılır
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