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Görevlendir
me Onayı

Belgenet

Süreç Başlangıcı

(5)
Sayım kurulunda 
görevli personel 

tarafından 
ambarlarda fiili 

sayım yapılır

Stok Listesi

TKYS

(4)
 Ambarlarda fiili sayım 
yapılabilmesi için TKYS’ 
den stok listesi dökülür

(1) 
Yıl sonu gelir

(2)
Fiili sayımı yapacak 
Sayım Kurulunun 
oluşturulması için 

görevlendirme 
onayı hazırlanır

(3)
Harcama 

Yetkilisi İmza 
ve Onay Süreci
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TKYS

Taşınır işlem 
fişi

TKYS

Taşınır Mal 
Yönetim Hesabı 

Cetveli

İmzalı Sayım 
Tutanağı

TKYS

(8)
Fark var mı?

1
(6)

TKYS’den sayım tutanağı 
oluşturulur ve imzalanır

(12)
TKYS’den 13 nolu sayım döküm 

cetveli ve 14 nolu taşınır mal 
yönetim hesabı cetveli dökülür ve 

taşınır kontrol yetkilisine elden 
onaya gönderilir

Sayım Döküm 
Cetveli

(9)
Muhasebe kayıtları 
ile taşınır kayıtları 

karşılaştırılır

(10)
Fark var mı?

(11)
TKYS’ den düzeltme 

kaydı yapılarak 
tutarlılık sağlanır

2

4

5

(7)
Stok listesi ile sayım 

tutanağı 
karşılaştırılır
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İmzalı Sayım 
Döküm Cetveli

İmzalı Taşınır Mal 
Yönetim Hesabı 

Cetveli

İmzalı Taşınır Mal 
Yönetim Hesabı 

Cetveli

İmzalı Sayım 
Döküm Cetveli

(13)
Sayım döküm cetveli ve 14 nolu 

taşınır mal yönetim hesabı 
cetveli imzalanarak Muhasebe 

Yetkilisine gönderilir

2

İmzalı Sayım 
Döküm Cetveli

İmzalı Taşınır Mal 
Yönetim Hesabı 

Cetveli
(14)

Sayım döküm cetveli ve 14 
nolu taşınır mal yönetim 

hesabı cetveli imzalanarak 
Harcama Yetkilisine 

gönderilir

(15)
Sayım döküm cetveli ve 14 
nolu taşınır mal yönetim 

hesabı cetveli imzalanarak 
taşınır işlem görevlisine geri 

gönderilir
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İmzalı Taşınır Mal 
Yönetim Hesabı 

Cetveli
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İmzalı Sayım 
Döküm Cetveli

İmzalı Taşınır Mal 
Yönetim Hesabı 

Cetveli

TKYS
Belgenet

(19)
Tüm evraklar ilgili 
yılın taşınır işlem 

dosyasına kaldırılır

Süreç Sonu3

(16)
Cetveller imzadan geldikten 
sonra taşınır işlem görevlisi 

TKYS üzerinden yıl sonu 
işlemlerini bitirir

İmzalı Taşınır Mal 
Yönetim Hesabı 
Cetvel üst  yazısı

(17)
İmzalanan  taşınır mal 

yönetim hesabı cetveli, 
taşınır il konsolide 

görevlisine gönderilmek 
üzere üst yazı hazırlanır 

gönderilir

(18)
Müdür İmza 
Onay Süreci



Taşınır Yönetim Hesabının Hazırlanması İşlem Süreci 
T

aş
ın

ır
 İ

şl
e

m
 P

e
rs

o
n

e
li

5/5

Tutanak

TKYS

Taşınır 
İşlem Fişi

Taşınır 
İşlem Fişi

TKYS

(20)
Uygunsuzluğun 

sebebi tespit edilir

(21)
Fazla mı eksik 

mi?
Fazla ise

(22)
Giriş kaydı yapılmadığı 
tespit edilen taşınırın 
envanter giriş kaydı 

yapılır

Eksik ise

(24)
Eksik taşınıra ilişkin 
envanter çıkış kaydı 
yapılarak uygunluk 

sağlanır

4

5

TKYS

(23)
TKYS’ den Muhasebe 

Müdürlüğünün kayıtları ile 
karşılaştırma yapılır ve eksikliğe 

ilişkin tutanak tutulur
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