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Servis Notu

Süreç Başlangıcı

(4)
Defterdar 
yardımcısı 

imza ve onay 
süreci

(6)
Defterdar 
Yardımcısı 

İmza ve Onay 
Süreci

Devam/devamsızlık 
çizelgesi

Devam/devamsızlık 
çizelgesi

Harcama talimatı

MYS

(3) 
Devam/devamsızlık 

çizelgesi dikkate 
alınarak MYS 
sisteminde  

harcama talimatı 
hazırlanır, 

paraflanarak imzaya 
gönderilir

Harcama talimatı Ödeme emri 
belgesi

MYS
MYS

(5)
 Çeşitli ödemeler 

bordrosu ve Ödeme 
Emri Belgesi  

düzenlenir, MYS 
sistemi üzerinden ve 
çıktı alınarak ayrıca 

elden  imzaya 
gönderilir

Teslim tesellüm 
tutanağı

(8)
 Ödeme Emri Belgesi 

Muhasebe 
Müdürlüğünce uygun 

bulundu mu?

1

Süreç Sonu

1

(1)
Gelen Evrak 
İşlem Süreci

Belgenet

(2)
 Stajyer öğrenci devam/

devamsızlık çizelgeleri dış 
birimlerden gelen evrak 

ile, Personel 
Müdürlüğünden ise servis 

notu ile elden gelir

H

Teslim tesellüm 
tutanağı

İade Tutanağı

(9)
Ödeme Emri Belgesi 

ve Ekleri 
düzeltilmek üzere 

Muhasebe 
Müdürlüğünden 

geri alınır ve 
düzeltme işlemine 

başlanır

İmzalı ödeme emri 
belgesi

(10) 
Tüm evraklar stajer 

maaş ödemeleri 
klasörüne kaldırılır

E

İmzalı ödeme emri 
belgesi

(7) 
Ödeme emri belgesi 

Teslim Tesellüm 
Tutanağına 
bağlanarak 
Muhasebe 

Müdürlüğüne  elden 
gönderilir
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