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Süreç Başlangıcı

(1)
Gelen Evrak ve 
Havale Süreci

Belgenet

Dilekçe

Refakat İzni 
Kullana 

bileceğine 
ilişkin Sağlık 

Kurulu Raporu

E
 (4) 

Uygun mu ?

Refakat izni 
kullana 

bileceğine 
ilişkin Sağlık 

Kurulu Raporu

Dilekçe

H

(6) 
Defterdar imza 

onay süreci

(9)
Defterdar imza 

Onay süreci

1

Refakat İzin 
Onayı

(3)
Evrakların Uygun olup 

olmadığı değerlendirilir

(2)
Personele ait dilekçe ve 

ekleri incelenir

Belgenet

Refakat izin red 
yazısı

(5)
 İlgili personelin 

görev yaptığı birime 
olumsuz 

sonuçlanmasına 
ilişkin üst yazı 

hazırlanır

Süreç Sonu

Belgenet

(8) 
İlgili personelin 
refakat izni için 

refakat izin Onayı 
hazırlanır

(7)
Tüm evraklar işlem 
dosyasına kaldırılır
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1
(11)

Defterda imza 
onay süreci

Refakat izin 
Onayı  üst yazısı

Belgenet

(10)
Onayın bir örneği ilgilinin 
dairesine gönderilmek, 

ayrılış ve başlayış tarihleri 
istenmek üzere üst yazı 

hazırlanır.

(20)
Defterda imza 

onay süreci

Refakat İzin 
Onayı üst yazısı

Belgenet

Süreç Sonu

(19)
İlgilinin dairesinden gelen 
ayrılış ve başlayış yazısının 

Personel Genel 
Müdürlüğüne 

gönderilmesi üst yazı 
hazırlanır

Belgenet

Refakat izin 
ayrılış ve bitiş 
tarihleri  üst 

yazısı

(12)
Refakat izni kullanan 
personelin ayrılış ve 

bitiş tarihlerini bildirir 
yazı gelir

(21)
Tüm evraklar işlem 
dosyasına kaldırılır

(13)
Personel merkez 

atamalı mı? Valilik 
atamalı mı? 

Merkez 

(14)
İlgili personelin 

dairesinden gelen 
refakat izin ayrılış ve 

bitiş tarihlerine 
bakılır

Valilik

(16)
Tüm evraklar kişinin 

özlük dosyasına 
kaldırılır

(15) 
Tarihler doğru 

mu?
E

(17)
Refakat izni kullanan 
personelin ayrılış ve 

bitiş tarihlerinin 
düzeltilmesi hususunda 

üst yazı hazırlanır

(18)
Defterda imza 

onay süreci

H

1

1
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