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Açıktan 
atama 
Onayı

PEROP

Belge 
istem 
yazısı

Süreç Başlangıcı

(1) 
Gelen Evrak ve 
Havale Süreci

(4) Personel 
Müdürü İmza 

ve Onay Süreci

(5)
Atamaya esas 
belgeler ilgili 

personel tarafından 
elden ulaştırılır

(9)
Açıktan atama 

Onayı hazırlanır

1

Belgenet

Atama yazısı

(2)Personel Genel 
Müdürlüğünden 

personelin atamasının 
yapılmasına ilişkin yazı 

gelir

Belgenet

(3)
İlgili personelden 

atamaya esas 
belgeleri istem 
yazısı hazırlanır

(6)Belgelerin 
eksiksiz olup 

olmadığı kontrol 
edilir

(7)Belgeler tam 
mı?

(8)İlgili kişiden 
telefon açılarak 
eksik belgeleri 

tamamlaması istenir

H

(10) Vali 
Yardımcısı 

İmza ve Onay 
Süreci

Belgenet

Açıktan 
atama Onayı 

üst yazısı
(11)

Atama onayının 
birimine ve ilgiliye 
gönderilme yazıları 

hazırlanır

(12) Defterdar 
Yardımcısı 

İmza ve Onay 
Süreci
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1

Belgenet

Göreve başlayış 
bilgilendirme 

yazısı
(13)Personelin 
göreve başlayıp 

başlamadığına dair 
üst yazı gelir

(14)
Kişi göreve 

başlamış mı ?

H Atama iptal 
Onayı

Belgenet

(15)
Atama iptal Onay 
yazısı hazırlanır

(16) Vali 
Yardımcısı 

İmza ve Onay 
Süreci

Atama iptal 
Onayı üst yazısı

Belgenet

(17)
Atama İptal 

Onayının birimine 
ve ilgiliye gönderme 

üst yazısının 
hazırlanması

(18) Defterdar 
Yardımcısı 

İmza ve Onay 
Süreci

Bilgilendirme 
üst yazısı

Belgenet

E

(19)Personelin 
göreve başlayıp 

başlamadığına ilişkin 
bilgilendirme üst 
yazısı hazırlanır 

(20) Defterdar 
Yardımcısı 

İmza ve Onay 
Süreci

Perop

(21)
Personele ilişkin 

tüm bilgiler PEROP 
ve Hitap sistemine 

girilir

Hitap

(22)Tüm evraklar 
personelin özlük 

dosyasına kaldırılır

Süreç sonu
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