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Atama Servisi Personeli

Sureg Baslangici

(1) Gelen Evrak
ve Havale
islem Siireci

Vekalet
islemine iliskin
yazi

(2) Vekalet islemine

iliskin ilgili birimden
yazi gelir

Belgenet

(3) Asilin ve Vekilin
bilgileri
degerlendirilip
vekalet tirl
belirlenir

Vekalet Onayi

(4) Vekalet Onayi
Belgenet lzerinden
hazirlanir, imzaya
sunulur.

(5) Mudur Vekaleti mi
, Vezne Vekaletimi ?

Belgenet

Vezne Vekaleti

(6) Defterdar

Miudiir Vekaleti—|

(7) vali
Yardimcisi
imza /Onay

Sureci

imza / Onay
Sureci




3.1.21 Vekalet islem Siireci

2/3

Atama Servisi Personeli

Onay gonderme
yazisi

Vekalet Onayi

(8) Onay imzadan
gelince ilgili birime onay

génderme yazisl
hazirlanir, imzaya
sunulur

Belgenet Belgenet

(9) Yazi Merkez
Birime mi, Tagra
Birimine mi
gonderilecek?

Tagra Birimi

(10) Defterdar
Yardimaisi
imza / Onay

Merkez Birim—|

(11) Muduar
imza / Onay
Sureci

Vekalet gorevine
baslayis ve aynls

Vazis|

Sureci

(12) Vekilin Vekalet
Gorevine baslayis ve
ayrilis yazilan
beklenir.

(13) Gelen Evrak
ve Havaleislem
Sireci

(14) iigili birimden
ayrilis baslayis yazilari

gelince onayin lzerine
islenir.

Belgenet
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15) Madur Vekaletl
mi, Vezne Vekaletimi

?

Mudur Vekaleti

Vekalet onaylan
ve ekleri

(16) Her Ayin

Sonunda, dolu-bos
kadroya vekalet
listesi hazirlanir,

imzalanmak tizere

Personel Mudiriine

gonderilir.

Dolu-bos kadroya
vekalet listesi

Dolu-bos kadroya
vekalet listesi

(18) Dolu-bog
kadroya vekalet

Dolu-bog kadroya

vekalet listesi

listesi Ust yazisi
hazirlanir

Belgenet

(19) Defterdar
Yardimaisi
imza /Onay

Sureci

(20) Evraklar asil ve
vekil kisilerin
dosyasina kaldinhr

Y

Suregsonu

Personel

Mudira

Dolu-bos kadroya

A

Dolu-bos kadroya

vekalet listesi

(17) Personel

Miidiri hazirlanan
listeyi imzalar ve
Atama Servisi

personeline
gonderilir.

vekalet listesi
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