
3.1.2. Açıktan Atama (KPSS ve Benzeri Sınavlar ile) İşlem Süreci
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Süreç başlangıcı
(1) Gelen Evrak 

ve Havale 
İşlem Süreci

(4) Müdür 
İmza / Onay 

Süreci

1

Belgenet

İstenecek 
belgelere 
ilişkin liste

Atamaya 
iliskin 

belgeler 
Üst Yazı ve 

Liste

(2) Bakanlıktan 
atama yapılması 

işlemine ilişkin yazı 
ve eki liste gelir.

Belgenet

(3) Adaylardan 
istenecek belgelere 

ilişkin üst yazı 
hazırlanır

Belgenet

(5) Adayların 
hazırladığı belgeler 

elden / posta 
yoluyla gelir
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(6) Tüm adayların 
belgelerinin tamamlanınca 
Personel Müdürüne bilgi 

verilir

Belgenet

(7) Tüm adayların 
belgelerinin tamamlandığı 

bilgisi Defterdara iletilir

Komısyon Onay 
yazısı

(9)Komisyon asil ve yedek 
üyelerinin belirlendiği onay 
hazırlanıp imzaya sunulur

Komısyon uye 
yazısı

Belgenet

(11) Komisyon Başkanına 
ve üyelerine, üyeliğini 

bildirir yazı 
hazırlanır,imzaya sunulur

(12) Defterdar 
Yardımcısı 

İmza / Onay 
Süreci

(13) Komisyon Başkanı, 
komisyonun toplanacağı 

günü belirler ve sözlü 
olarak iletir

(8) Defterdar, 
Komisyonun asil ve 

yedek üyelerini 
belirler.

(10) Vali İmza / 
Onay Süreci
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(15) Defterdar 
Yardımcısı 

İmza / Onay 
Süreci

Bilgilendirme 
yazısı

Belgenet

(14) Komisyon Başkanına ve 
üyelerine toplantı günü ve 

saatini bildirir yazı hazırlanır, 
imzaya sunulur

(16) 
Komisyon,belgeleri 

görüşmek üzere 
toplanır.

(19) Karar ve belgeler atama 
servisine elden gönderilir.

Komisyon kararı

(18) Görüşme sonucu 
alınan komisyon 

kararı,tüm üyelerce 
imzalanır.

Atamaya ilişkin 
belgeler 

(17) Atamaya ilişkin 
belgeler incelenir
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4 5(20) Atama   
yapılacak mı?

Evet

(22) Defterdar 
Yardımcısı 

İmza / Onay 
Süreci

(26) Vali 
Yardımcısı 

İmza / Onay 
Süreci

Komisyon 
kararı

Atama 
Onayı

Komisyon 
kararı

Perop

(25) Atama onayları 
Perop üzerinden 
hazırlanır, imzaya 

sunulur

Atama sonuc 
yazısı

Belgenet

(23) Giden 
Evrak İşlem 

Süreci

(24) Belgeler ilgili 
dosyaya kaldırılır

Süreç Sonu

Atama onayı ust 
yazısı

Belgenet

(27) İlgili kişiye 
gönderilmek üzere 

atama onayı üst 
yazısı hazırlanır

(28) Müdür 
İmza / Onay 

Süreci

(29) Giden 
Evrak İşlem 

Süreci

(21) Atamanın 
yapılamadığına 

ilişkin yazı hazırlanır, 
Bakanlığa ve ilgiliye 

gönderilir.

Hayır
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(31) Defterdar 
Yardımcısı 

İmza / Onay 
Süreci

(33) İlgili 
görevine başladı 

mı?

Atama Onayı 
üst yazısı

Göreve başlama 
durumuna 
ilişkin yazı

Belgenet

(30) Bakanlığa ve ilgili 
birime gonderilmek 

üzere atama onayı üst 
yazısı hazırlanır 

Belgenet

(36) Göreve başlayış 
PEROP a işlenir, 

servislere işletilir.

(37) Personelin 
özlük dosyası arşive 

konur

(35) Defterdar 
Yardımcısı 

İmza / Onay 
Süreci

Goreve baslayıs 
yazısı

Belgenet

(34) Göreve başlayış 
yazısı hazırlanarak 
Bakanlığa bildirilir

E

Atama ıptal 
onayı

Belgenet

(38) Atama onayının 
iptaline ilişkin onay 

hazırlanır.

(39) Vali 
Yardımcısı İmza / 

Onay Süreci

H

Atama iptal onayı 
üst yazısı

Belgenet

(40)  İlgiliye, Bakanlığa 
ve ilgili birime atama 
iptal onayı üst yazısı 

hazırlanır

(41) Defterdar 
Yardımcısı İmza / 

Onay Süreci

(42) Belgeler ilgili 
dosyaya kaldırılır

Süreç sonu

(32) Daireden personelin 
göreve başlayıp 

başlamadığına  ilişkin yazı 
gelir
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