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Süreç Başlangıcı
(1) Gelen Evrak 

ve Havale 
Süreci

İşe başlama/
İşten ayrılma 

üst yazısı

İşten ayrılış/işe giriş 
bildirgesi

(5)Tüm evraklar İlgili 
personelin özlük 

dosyasına kaldırılır

Süreç Sonu

E-SGK

(3)E SGK kesenek bilgi sistemi 
içerisinde yer alan sigortalı işe 
giriş/ işten ayrılış bildirgesinde 

kişiye ait bilgiler sistem üzerinden 
girilir ve aynı sistem üzerinden 

bilgiler SGK ya gönderilir
Belgenet

(2)İşten ayrılma /işe 
başlama üst yazısı 

gelir 

E-SGK

(4)E-SGK sistemi üzerinden 
işe giriş/işten ayrılış 

bildirgesinin bir kopyası 
alınır
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