Gelen Evrak ve Havale islem Siireci

1/4

Evrak

Evrak gelir

Suregbaslangial

Evrak

(1) Evrakin icerigi

Evrak

()

kontrol edilir

‘ Belgenetq ’

Gelen Evrak Memuru/Sorumlusu

3)
Gorev alani
dahilindemj?

Evrak

Evrak
(4)

Evrak iade edilir

(5)

Evrak ve ekleri alinir

‘ Belgenet ‘ ’

‘ Belgenet ‘ ’

(6)
Evrak ekleri
istem Uzerinde
geldi mi?

E
i Evrak

(7)

Slregsonu

()

Evrak ve ekleri imza
karsiligi teslim alinir

Evrak ¢iktisi alinir

(8)
Evrak teslim alinir
ve Kaydedilir

‘ Belgenet“ ‘ BelgenetU ( Belgenet”




Gelen Evrak ve Havale islem Siireci

2/4

Gelen Evrak Memuru/Sorumlusu

Taranmig
Evrak

(10)
Evraklar konusuna
ve aciliyetine gore

tasnif edilir

(11)
Fax kontrolii yapilir

(12)
Evraklar taranir

‘ Belgeneti ’

(13)
Evraklarin sisteme
kaydi yapilir

(14)

‘ Belgenet ‘ ’

degerlendirilir

Evraklar incelenerek

Belgenet




Gelen Evrak ve Havale islem Siireci

3/4

Gelen Evrak Memuru/Sorumlusu

(15)
Davalar ile ilgili
mi?

E
4

(17)
Evrakin evveliyatinin
olup olmadigina
bakilir

METOP
EBYS
BELGENET

Sunulan
Evrak

BELGENET

(16)
Mdidure havale Suregsonu
onayina sunulur

Sunulan
Evrak

(18)
Evrak Evveliyath

(19) 4
Madur Yrd. havale

onayina su nulur

E

:

‘ Belgeneti ’

(20)
Evrakin ilgili dosyasi
ve awukati tespit

(21)

Miidiire havale
onayina sunulur

Sunulan
vrak

edilir
' METOP ' '

‘ BELG ENET@ ,

Muhakemat Muduru

E

Evrak

(22)

Evrak Gelir

(23)
Evrak eveliyath
mi?

e

vrak | | IE\/j(J
(24)

Evrak avukata
Havale edilir

BELGENET

H
L Evrak

(25)

BELGENET

)

Evrak Gelen evrak

Servisine iade edilir
‘ BELGENET@ ’

Suregsonu




Gelen Evrak ve Havale islem Siireci

4/4

Evrak
4 (26)

Evrak Gelir

Belgenet

Muhakemat Mudur Yardimcisi

(27)
Yeni Dava mig

H

v

(29)
Evrak Gelen Evrak
Servisine iade Edilir

Bel

Evrak

Evrak

E— Evrak Avukata
Havale edilir

(28)

Belgenet

Evrak

genet

Belgenet

Slregsonu

Evra

Gelen Evrak Memuru/Sorumlusu

(30)
iade evrak gelir

o

Avukata havale

| Evrak\}
(31)

edilir

‘ Belgenet? ’

‘ Belgenet? ’

‘ Belgenet ‘ ’

Suregsonu




	2.3.8 Gelen Evrak ve Havale Süreci.vsdx
	Sayfa-1
	Sayfa-2
	Sayfa-3
	Sayfa-4


